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EDITAL 003/ 2018/ UFU/ SISBI
PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIO (A

A Diretoria do Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal de Uberlandia, amparado (a) no artigo 244 das
Normas de Graduagdo, abre inscrigdes para o processo seletivo de contratagdo de estagiario (a), para atuagdo
junto a Diretoria do Sistema de Bibliotecas.

1. DESCRICAO DAS VAGAS

1.1. A disponibilidade e descri¢do das vagas estdo indicadas na tabela a seguir:

N° de va-
Para estudantes do curso de Setor do estagio
gas
Diretoria do Sistema de Bibliotecas
DESIGN 1 Biblioteca Central Santa Modnica, bloco 3 C — Campus San-
ta Ménica.

2. DESCRICAO DA AREA:

2.1. Apoio na elaboragio do Informativo SISBI/UFU, que é um espago de expressdo das bibliotecas a
respeito dos servigos executados nas bibliotecas que tem como publico alvo os servidores ¢ toda a
comunidade UFU.

2.2. Producdo de pecas graficas jornalisticas;

2.3. Produgdo de pegas graficas para redes sociais;

2.4. Produgio de pegas de arte grafica em geral (cartazes, folders, painéis, outdoors, etc.).

2.5. Apoio no desenvolvimento de projetos e campanhas: Sarau Sons Poéticos, Campanha do Siléncio,

dentre outras.
2.6. Elaboragio de pegas graficas para o site do SISBI/UFU.
2.7. Sinalizag@o de espagos das bibliotecas.
2.8. Outras atividades/projetos que forem apresentados.

2.9. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao curso.

3. PERFIL DO CANDIDATO:

3.1. Disponibilidade de 20 horas semanais, sendo 4 horas ininterruptas por dia;
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3.2. Ter conhecimento de informatica e programas de edigdo.

3idi

Conhecimento basico de edigdo de video.

4. INSCRICOES:

4.1.

4.2,

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

As inscri¢des serdio realizadas no periodo de 12/03/2018 a 26/03/2018 na Secretaria do Sistema de
Bibliotecas, localizada na Av. Jodo Naves de Avila, 2121, bloco 3C, Biblioteca Central Santa Moni-
ca, 2° andar no horario de 08h30 as 17h de segunda a sexta feira.

O edital sera divulgado pelo prazo minimo de 15 dias nos locais afins.

O periodo de inscrigio sera de 15 dias, entre a abertura e o encerramento e néo coincidente com o
periodo de férias escolares.

Havera um intervalo de 15 (quinze) dias entre o dia do encerramento das inscrigSes e a data da prova
O prazo das inscrigdes podera ser prorrogado a critério da Diretoria do Sistema de Bibliotecas
Poderdo se inscrever alunos cursando a partir do 1° ano ou 2° semestre do curso de graduagdo.
Porém, na data da contratagdo, o candidato aprovado devera estar cursando a partir do 2° ano ou 3°
semestre do curso.

Serd admitida a inscrigio por terceiros, mediante procuragdo, sem necessidade de reconhecimento de
firma, assumindo o candidato total responsabilidade pelas informagdes prestadas por seu procurador.
Sera admitida apenas a inscrigdo e contratagdo de alunos oriundos da Institui¢do de Ensino Superior

denominada Universidade Federal de Uberlandia.

5. DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA A INSCRICAO

5.1.

Para realizar a inscrigdo, o (a) estudante candidato (a) devera entregar os seguintes documentos:

5.1.1. Formulario de inscri¢do devidamente preenchido;

5.1.2. Grade horaria preenchida;

5.1.3. Quadro de compatibilidade;

5.1.4. Declaragiio expedida pela coordenagdo do curso informando que o aluno esta regularmente

matriculado no curso, indicando o ano ou semestre que esta cursando;

5.1.5. Historico escolar atualizado com coeficiente de rendimento académico (CRA);
5.1.6. Copia da Cédula de Identidade ou Carteira de Estudante da UFU;
5.1.7. Copia do CPF;

5.1.8. Curriculum Vitae com copia dos documentos comprobatdrios;

5.1.9. Comprovante militar (reservista), quando for o caso.
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Os documentos especificados nos itens 5.1.1, 5.1.2 e 5.1.3 estdo disponiveis para download no link

http://www.prograd.ufu.br/estagio/interno

6. DA SELECAO E DATA DAS PROVAS
6.1. A selecdo do estagiario constard de analise da documentagdo entregue no ato da inscrigdo, de prova
escrita com questdes de multipla escolha e de prova pratica.
6.1.1. Na analise da documentagdo entregue durante a inscrigdo, sera desclassificado o candidato que
néo atender aos itens obrigatdrios constantes no perfil indicado.
6.1.2. A prova escrita constard de 05 questdes de Lingua Portuguesa, valendo 01 ponto cada e 05
questdes de conhecimentos especificos para area do estagio solicitado, valendo 05 pontos.

6.1.3. A Prova Pratica valendo 10 pontos, consistird na entrega de um portfolio no dia da prova escrita.

Prova pratica Critérios que serdo avaliados

¢ Proximidade do portflio do aluno com as fungdes que serdo exercidas no estagio relacio-
nadas a area do design grafico: produ-

¢do de pegas em geral (cartazes, folders, painéis, outdoors...);

Portfdlio ¢ Demonstragdo de conhecimento na utilizagdo das regras basicas de composigdo visual,
uso da tipografia e manipulagdo de imagens.

e Qualidade do portfélio em geral: criatividade, técnica, qualidade da impressdo das ima-
gens utilizadas e dos trabalhos apresentados.

6.1.4. O candidato que ndo obtiver pelo menos 50% dos pontos na somatéria da nota de todas as provas
sera automaticamente desclassificado.
6.2. Tanto a prova escrita quanto a prova pratica, salvo por motivo de forga maior, serdo realizadas no dia
11 de abril de 2018 em local e horério a ser divulgado na Secretaria do Sistema de Bibliotecas no
dia 09 de abril de 2018.
6.3. A critério da Diretoria do Sistema de Bibliotecas, a data das provas poderd ser remarcada. Caso

ocorra, serd divulgada nova data no enderego eletrénico www.editais.ufu.br

6.4. O tempo de realizagdo das provas sera de 3 horas. O candidato devera apresentar-se no local de
realizagdo das provas com (30) minutos de antecedéncia, munido de caneta esferografica azul,
comprovante de inscrigio ¢ documento de identidade. O local onde sera realizada a prova sera
fechado 5 minutos antes do horério marcado para o inicio das provas, e o candidato que chegar apos
este prazo ndo podera ter acesso a sala e sera eliminado automaticamente do processo seletivo.

6.5. Nio sera permitidos o uso de celulares e outros aparelhos eletronicos, ou qualquer outra espécie de

consulta. Eventual consulta implicara na anulagdo da prova do candidato que assim proceder.
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Também ndo serd admitida qualquer comunicagdo entre os candidatos, sendo automaticamente

eliminado do processo seletivo o candidato que assim proceder.

6.6. Em caso de empate, a ordem de classificagdo serd estabelecida atentando-se para as maiores notas

obtidas, na ordem seguinte:

6.6.1. Prova pratica

6.6.2. Prova escrita - conhecimentos especificos

6.6.3. Prova escrita - questdes de Lingua Portuguesa

6.7.

Permanecendo o empate, tera preferéncia o candidato que estiver cursando o periodo menos

avangado.

6.8. Caso ap6s adogdo dos critérios acima persista o empate, tera preferéncia o candidato de maior idade.

7. DIVULGACAO DO RESULTADO

1.1
T2,

1.3

O gabarito sera divulgado dia 12/04/2018 no enderego eletronico www.editais.ufu.br

As questdes de multipla escolha e dissertativas que ensejem recursos, serdo analisados pela Direto-
ria do Sistema de Bibliotecas. A interposigdo devera ser subscrita pelo proprio candidato e entregue
na Secretaria do Sistema de Bibliotecas. O prazo de interposicdo de recurso sera de 02 (dois) dias

Giteis, contados da divulgagdo do gabarito.

Julgados os recursos, o resultado final do Processo Seletivo sera divulgado na www.editais.ufu.br e

sera afixado também no mural da unidade Concedente.

8. INFORMACOES ADICIONAIS

8.1.

8.2

8.3.

8.4.

8.5.

A contratagdio dar-se-4 sem vinculo empregaticio, com a assinatura do Termo de Compromisso de
Estégio, firmado entre a Universidade Federal de Uberlandia e o aluno.

O estagio tera duragdo de 06 meses, podendo ser prorrogado até 24 meses, observando-se a data
limite de colagdo de grau.

A duragio do estagio interno ndo podera exceder 02 (dois) anos, somadas todas as etapas cumpridas
na UFU, exceto quando tratar-se de estagiario portador de deficiéncia, que podera estagiar no mesmo
érgo ou entidade até o término do curso na instituigdo de ensino.

Os candidatos da lista de espera serdo convocados a medida que forem surgindo vagas na Diretoria
do Sistema de Bibliotecas, respeitada a ordem de classificagdo do processo seletivo.

Somente podera ser contratado o candidato regularmente matriculado em curso de graduagdo da

Universidade Federal de Uberlandia e que esteja cursando a partir do 2° ano ou 3° semestre do curso.

6. O estagio terd inicio a partir do 12 dia Gtil apds assinatura do contrato.

. O estagio podera ser interrompido, de acordo com o previsto no Termo de Compromisso:
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8.7.1. Automaticamente, ao término do estagio;

8.7.2. A qualquer tempo no interesse e conveniéncia da Administragao;

8.7.3. Depois de decorrida a terga parte do tempo previsto para a duragio do estagio, se comprovada a
insuficiéncia na avaliagdo de desempenho no 6rgdo ou entidade ou na instituigdo de ensino;

8.7.4. A pedido do estagiario;

8.7.5. Em decorréncia do descumprimento de qualquer compromisso assumido na oportunidade da
assinatura do termo de compromisso;

8.7.6. Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias, consecutivos ou néo,
no periodo de um més, ou por trinta dias durante todo o periodo do estagio;

8.7.7. Pela interrupgdo do curso na institui¢do de ensino a que pertenga o estagiario;

8.7.8. Por conduta incompativel com a exigida pela administrag&o.

8.8. O processo seletivo tera validade de 01 (um) ano, néo podendo ser prorrogado.

8.9. Ao final do estagio, o (a) aluno (a) recebera um CERTIFICADO da Pré-Reitoria de Graduagio
(Diretoria de Ensino), exceto na hipétese em que o estudante ndo obtiver aproveitamento satisfatorio
ou no caso de desligamento antecipado causado pelo estagiario.

8.10. O estudante em estigio ndo-obrigatério recebera, mensalmente, uma bolsa de complementagio
educacional, no valor de R$ 364,00 (trezentos e sessenta e quatro reais) para alunos de nivel supe-
rior e de RS203,00 para alunos de nivel médio. Sera considerada, para efeito de calculo do
pagamento da bolsa, a frequéncia mensal do estagiario.

8.11. O estudante receberd também auxilio-transporte no valor de R$ 6,00 (seis reais) por dia,
proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados.

8.12. A jornada de trabalho sera de 20 horas semanais, distribuidas em 4 horas diarias ininterruptas, no
horario de expediente da Diretoria do Sistema de Bibliotecas, sem prejuizo das atividades
discentes.

8.13. Caso seja langado na conta do estagiario indevidamente, por qualquer motivo que seja, algum
pagamento referente a bolsa de estagio, este devera comunicar imediatamente o Setor de Estégio e
devolver o valor ao erario puablico.

8.14. E assegurado ao estagiério, sempre que o estagio for remunerado e a duragdo igual ou superior a
dois semestres, periodo de recesso de trinta dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias
escolares, sendo permitido seu parcelamento em até trés etapas.

8.15. N#io é permitido ao estagiario realizar estagio remunerado e participar de projeto interno na
modalidade de bolsa.

8.16. O candidato aprovado no Processo Seletivo devera apresentar:

8.16.1. Exame médico que comprove a aptiddo para a realizagéo do estagio;
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8.16.2. Comprovante de n® de conta salario (apenas conta saldrio, conforme Resolu¢io
3.402/2016 do Banco Central) e agéncia bancaria (Banco do Brasil, Santander,

Banrisul, Caixa EconOmica Federal, Bradesco, Itai, Bansicred, CRED UFU),

devendo o candidato ser o titular da conta.

Uberlandia, 06 de fevereiro de 2018.

FABIANA DE OLIVEIRA SILVA
DIRETORA DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS
PORTARIA R N° 160/2017.
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ANEXO I - Programa

Abaixo ¢ apresentado o contetido para as Provas Escrita e prética.

1. Lingua Portuguesa (para todos os cursos)
eOrtografia oficial. Acentuagfio grafica. Flexdo nominal e verbal. Pronomes: emprego, formas de
tratamento e colocagdo. Emprego de tempos e modos verbais. Vozes do verbo. Concordéancia
nominal e verbal. Regéncia nominal e verbal. Ocorréncia de crase. Pontuagdo. Redag@o (confronto

e reconhecimento de frases corretas e incorretas). Intelec¢do de texto.

2. Conhecimentos Especificos - para as vagas de estudantes do curso de Design.

Programa:
» Regulamento do Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal de Uberlandia
eResolugdo n® 08/2014 (disponivel em: http://www.bibliotecas.ufu.br/node/695)
e CONCI, Aura. Computagio grafica: teoria e pratica. Rio de Janeiro: Elsevier, 2008
e GOMES FILHO, Jo#o. Gestalt do objeto: sistema de leitura visual da forma. Sdo Paulo: Escrituras, 2009
¢ HURLBURT, Allen. Layout; o design da pagina impressa. Sao Paulo: Nobel, 1986
* SAMARA, Timothy. Grid: construg@o e desconstrugdo. Sdo Paulo: Cosac Naify, 2007

¢ SAMARA, Timothy. Guia de design editorial: manual prético para o design de publicagdes. Porto Alegre:
Bookman, 2011

3. Prova Pritica - para as vagas de estudantes do curso de Design.
Programa:
¢ CONCI, Aura. Computagdo grafica: teoria e pratica. Rio de Janeiro: Elsevier, 2008
e GOMES FILHO, Jodo. Gestalt do objeto: sistema de leitura visual da forma. Sdo Paulo: Escrituras, 2009
e HURLBURT, Allen. Layout; o design da pagina impressa. So Paulo: Nobel, 1986
e SAMARA, Timothy. Grid: construgfio e desconstrugdo. Sdo Paulo: Cosac Naify, 2007
¢ SAMARA, Timothy. Guia de design editorial: manual pratico para o design de publicagdes. Porto Alegre:
Bookman, 2011
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